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KESKKONNAAMETI LOODUSKAITSE PLANEERIMISE OSAKONNA PROJEKTI
KOORDINAATORI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. |STRUKTUURIUKSUS looduskaitse planeerimise osakond
1.2. | TEENISTUSKOHA NIMETUS projekti koordinaator
loodusvairtuste riikliku kaitse
korraldamine; kaitsekorralduslike
1.3. |SEOS TEENUS(T)EGA tegevuste planeerimine

ROLL SEOSES TEENUSEGA (teenuse
1.4. | omanik, teenuse juht vdi protsessiomanik) | teenuse osutaja

1.5. |TEENISTUSKOHA ALLUVUS juhtivspetsialist

1.6. | TEENISTUSKOHA TAITJA ASENDAB | spetsialisti, vanemspetsialisti

spetsialist; osakonna juhataja méairatud
1.7. | TEENISTUSKOHA TAITJAT ASENDAB |muu teenistuja

1.8. | TEENISTUSPIIRKOND Eesti
1.9. |TOOPERE, TASE projektijuhtimine 3

2.  TEENISTUSKOHA POHIEESMARK

Teenistuskoha pdhieesmdrk on koordineerida ja tdita HORIZON projektis ,,Blueprint
demonstration for co-created effective, efficient and resilient networks of MPAs* (HORIZON-
MISS-2021-OCEAN-02, edaspidi BLUE4ALL projekt) Keskkonnametile ettendhtud {ilesandeid,
osaleda projekti raames toimuvates todgruppides ning planeerida ja korraldada eelkdige
merealadel loodusobjektide kaitset.

3. TEENISTUSULESANDED

Ulesanded Oodatav tulemus

1. Projektis Keskkonnametile ettendhtud tegevuste
ildjuhtimine  vastavalt projektis ette néhtud
ajakavale, mahule ja eelarvele (s.h projekti
dokumendihalduse  korraldamine, finants- ja
tegevusaruannete koostamine ning esitamine).
Projekti 16ppedes projekti 16pparuande
menetlusprotsessis osalemine.

2. Esindab asutust projektiga seotud riigisisestel ning
rahvusvahelistel koosolekutel ja ndupidamistel.

Projekti eesmirgid on tdidetud,
tegevused on korraldatud plaani
kohaselt, vajalikud raportid ja
iilevaated on koostatud ja esitatud
tahtaegselt.

Koosolekutel ja ndupidamistel on
osaletud.

3. Teeb koostddd teiste projektipartneritega ja kaasab

Projektipartnerid ja huvi id
huvigruppe projekti eesmirkide elluviimiseks. rojextiparinetic ja uvigtupic on

kaasatud.

4. Projektis (EF‘Fe.l?ahtud 51su1.1ste tegevuste elluvumme‘z Projekti sisulised tegevused on ellu
osaleb tOoriistade, mida saab kasutada nii viidud




okoloogiliste eesmidrkide saavutamiseks ja alade
kaitse  korraldamiseks, arendusprojektide  ja
meremajanduse vOimaluste analiilisimiseks ning
huvigruppide  kaasamiseks, véljatootamisel ja
testimisel. Viljatootatud tooriistade kasutamine
projektialadel, kus on juba loodud voi on loomisel
merekaitsealad. Projektialade kaitse korraldamine sh
kaitsekorralduskavade koostamine, menetlemine ja
sellesse protsessi huvigruppide kaasamine.

Analiiiisib Eesti merekaitsealade vorgustiku piisavust
(kasutab vodimalusel projekti kdigus véljatootatud
tooriistu) ja korraldab tdiendavate alade kaitse alla
vOotmise ja viib ldbi menetluse ja vajalike
dokumentide koostamise.

Analiiiis on tehtud ja alad
menetlusse voetud.

Koostab v0i korraldab kaitse alla votmise ja
kaitsekorra muutmise ettepanekute pohjendatuse ja
otstarbekuse hindamist ning viib 1dbi ettepanekute
tutvustamist menetlusosalistele.

Koostab ekspertiise voi korraldab
nende tellimise viljastpoolt ametit.

Koostab kaitsekorralduskavasid, korraldab nende
vajalike uuringute, analiiiiside ja kaasamise
ldbiviimist ning tutvustab neid avalikkusele

Kavad valmivad to6plaani kohaselt.

Annab hinnangu kaitstavate loodusobjektide kaitse
tulemuslikkusele ja kaitsekorra otstarbekusele ning
korraldab nendeks vajalike uurimustéode ja
inventuuride 1dbiviimist.

Vajalikud uuringud ja inventuurid
on tellitud.

Analiiisib ning vajadusel teeb ettepanekuid
Keskkonnaregistri kaitstavate alade osa andmestiku
tdiendamiseks ning parandamiseks. Korraldab
NATURA elupaigatiilipide andmestiku jooksvat
tdiendamist ning parandamist.

Andmete tdiendamise ja
parandamise  ettepanekud  on
esitatud vastavalt juhistele.

10.

Tdidab muid otsese juhi antud ihekordseid

- : Ulesanded on korrektselt tihtajaks
tooiilesandeid.

tdidetud.

4.

OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1.
4.2.
4.3.

4.4.
4.5.
4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid (sh teenistussdidukit, arvuti- ja
kontoritehnikat) ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada juurdepiis tooks vajalikele andmekogudele;

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente Keskkonnaministeeriumi
ja ameti teenistujatelt ning teistest valitsus- ja riigiasutustelt vastavalt digusaktidele ja
kehtestatud korrale, sealhulgas suulisi ja kirjalikke seletusi;

vOtta oma padevuse piires vastu otsuseid;

saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust asutuse voimaluste piires;
teha oma péadevusvaldkonnas vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

nduda asutuse teenistujatelt teabehalduse valdkonna digusaktidest kinnipidamist;

keelduda oigusaktidega vastuolus olevate ja ebaeetiliste korralduste tditmisest vastavalt
teenistuja eetikakoodeksile;

saada palka/téotasu Euroopa Liidu rahastatud projektide ning programmide kaudu;



4.10. saada puukentsefaliidivastast vaktsineerimist teenistuskohustuste tditmise tdttu peamiselt
metsa-ja vosastikuga kaetud aladel;
4.11. saada raha olemasolul vélitingimustes teenistusiilesannete tditmiseks valitdoriietust.

5. KOHUSTUSED
Teenistuja kohustub:

5.1. tditma teenistusiilesandeid digel ajal ja nduetekohaselt, tagama esitatud teabe digsuse ning
kasutama ja sdilitama tema kasutusse usaldatud vara sihipdraselt ja heaperemehelikult;

5.2. tditma ametisisest todkorraldust reguleerivaid eeskirju, juhendeid ja muid ndudeid;

5.3. jitma avaldamata ja hoidma teenistusiilesannete tditmise kaigus talle teatavaks saanud
jargmist teavet:
5.3.1. ametialane teave ja ametisaladus, ri-, t00stus- ja intellektuaalse omandi saladus;
5.3.2. ametisisene teave, mis ei ole ette ndhtud avalikuks kasutamiseks, sh isikuandmed,;
5.3.3. t6oks kasutatavates andmekogudes sisalduvad isikuandmed ja teave;
5.3.4. perekonda ja eraelu puudutavad andmed ning muu konfidentsiaalne teave.

6. TEENISTUJALE ESITATAVAD NOUDED

6.1. Uldoskused ja teadmised:

6.1.1 haridus ja kogemused: Korgharidus;

6.1.2 omandatud eriala: keskkonnaalane;

6.1.3 keeleoskus: eesti keele oskus C1 tasemel, inglise keele oskus heal tasemel koos
ametialase sOnavara valdamisega;

6.1.4 arvutioskus: toollesannete tditmiseks vajalikul tasemel, sh tekstitootlus- ja
tabelarvutusprogramm ning muud erialaseks t60ks vajalikud programmid ja registrid.

6.2. Muud oskused, teadmised vo1 kogemused:

6.2.1 teadmised ameti tegevust reguleerivatest digusaktidest, oma tdovaldkonna digusaktide
tundmine;
6.2.2 hea suhtlemis- ja labirddkimisoskus, usaldusviirsus, kohusetundlikkus;

6.2.3 vdimekus reageerida kiiresti ja adekvaatselt muutustele, otsustus- ja vastutusvdime,
suutlikkus votta oma péadevuse piires iseseisvalt vastu otsuseid ning analiilisi- ja
algatusvoime;

6.2.4 vodimekus tootada stabiilselt ja tulemuslikult ka pingeolukorras ning kasutada aega
tohusalt;

6.2.5 algatusvdime ja loovus, sealhulgas vdime vélja tootada uusi protsesse ja lahendusi
ning neid ellu viia;

6.2.6 teiste riigiasutuste, kohalike omavalitsuste, iihiskondlike organisatsioonide, elanike
ning meediaga tehtava koostd0 aluste ja pShimodtete tundmine;

6.2.7 omab B-kategooria juhiluba.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit vdib muuta juhul, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid vai vajadus t66d
timber korraldada. Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, ning kohustun jargima selles
ettendhtud tingimusi ja ndudeid.



(allkirjastatud digitaalselt)



